Smeérnice Méstského Uradu Chropyné ¢. 3/2002,

k ochrané tdajl v Méstské knihovné v Chropyni a jejich pobockéach — Détského
oddéleni Méstské knihovny, Tyrdova ul. a Mistn( lidové knihovny v Pledovci
(je prlohou Knihovniho Fadu Méstské knihovny v Chropyni)

(1) Uelem, pro ktery Méstska knihovha v Chropyni (déle jen MEK) sbiré a zpracovéavé osobni ddaje,
jeou ochrana majetku, knihovntho fondu, kvalita poskytovanych sluzeb, pripadné naplnénf
povinnost( uloZenych préavnimi predpisy, zejména zkony:

a) ¢ 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zakon)

b) & 563/1991 Sb., o lletnictvi, ve znénl pozdéjsich predpist

c) ¢.121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zdkonl (autorsky zakon)

(2) Kazdy zaméstnanec MK postupuje pti zpracovan( osobnich Udajl uZivateld knihovny podle zakona
¢. 10172000 Sb., o ochrané osobnich Udajd a o zméné nékterych zakond. Tento zékon se vztahuje
ha veskeré zpracovani osobnich Udajd, at k nému dochazi automatizované nebo jingmi prostredky
(6 3 zakona ¢&. 10112000 Sb.). Zpracovanim osobnich ddajd se rozumi jakékoliv operace nebo
soustava operaci, které zpracovatel provéad( s osobnimi Udaji — shromaZdovani, uklddéant,
vyhledavént, pouzivént, likvidace (§ 4 odst. e, zakon ¢. 101/2000 Sb.).

(3) MéEK vyzaduje tyto osobni Udaje:

- jméno a prijmeni uzZivatele MeK

- datum narozen(

- trvalé bydlisté

- prechodné bydlisté
Tyto osobnf Udaje uvddéné v plsemné podobé na prihldsce uZivatele MK jsou zakladnimi ddaji, které
slouzl k identifikaci uZivatele za dCelem vystaveni Ctenarského prikazu. Prihlagku vypini Stend¥ na
zakladé evé svobodné vile vyuZivat sluzeb knihovny a svym podpisem stvrd( sprévnost uvedenych
osobnich Udajli a souhlas (§ 5 odst. b zakona ¢. 10172000 Sb.) s vyuzitim osobnich ddaji pouze pro
potreby MéK.
Osobn( ddaje zaméstnanci MEK zpracovévajl pouze s plsemnym souhlasem uzivatele MeK. Udaje musf
byt pravdivé a presné, které za timto (lelem ovéfuji z osobntho dokladu uZivatele, zpravidla
z obcanského prikazu. Plsemny souhlas uZivatele MeK musi byt uchovan po dobu platné registrace (to
je zaplacenim registracniho poplatku).

(4) UloZen( a zabezpelen( osobnich ldajd uzivatele MéK:

a) prihlasky uZivatell jsou ulozeny v MéK v Chropyni jak v oddélent pro dospélé, tak v oddélent pro
déti, v uzamykatelnych skifikach u vypljcniho pultu. V pobocce Détské oddélent, Tyréova ulice
jeou prihlasky uloZeny v uzamykatelné priruchi pokladné. V pobocce Mistni lidova knihovna
v Pledovci jsou uloZeny v uzamykatelné skiffice u vypajénitho pultu. Pristup k prihladkam majf
pouze zaméstnanci MK, ktet zodpovidajl za sprévné ulozeni a zabezpeclenl prihlasek proti
jakémukoliv zneuZitf.

b) osobni ddaje v automatizované podobé se uklddajl do databéze Ctendfl v software LANius,
jeou zabezpeceny pristupovym heslem, jez zabratiuje zneuZitl osobnich ddajt. P¥stupové heslo
znajf pouze zaméstnanci MéK.



(B) Postup pti likvidaci osobnich ddaji (§ 4 odst. i) zakona &.101/2000 Sb.):
a) pokud uzivatel MEK sdm pozada o ukonlen registrace v MEK, je MEK povinna provést likvidaci
osobnich Udajd ihned:
- likvidace prihlasky v pleemné podobé: ulozenf do archivu na VE Chropyné a potom jejich
hasledna skartace — viz Spisovy rad MU Chropyné
- vymazani osobnich ddajl z databdze Etenarl v software LANius
b) pokud od posledni navstévy uzivatele MEK uplynulo jiz 365 dnf, musi byt provedena likvidace
osobnich Udajd:
- likvidace prihlasky v pleemné podobé: ulozenf do archivu na Ve Chropyné a potom jejich
hasledna skartace —viz Spisovy rad MU Chropyné
- vymazani osobnich ddajl z databdze Etenari v software LANius

(6) Zaméstnanci MéK jsou povinni zachovévat milenlivost o osobnich Udajich a o bezpecnosthich
opatrenich, jejichz zvefejnénim by ohrozilo zabezpeleni osobnich tdajt. Povinnost micenlivosti trva
i po ukoncenf pracovniho poméru (§ 15 zékona ¢. 10172000 Sb.).

(7) Kontroln( Cinnost zajistuje vedouc! MEK pribézné. Kontroluje provadéni zépisu osobnich Udajt

uZivatell MEK, manipulaci a ukladani prihladek v obou oddélenich Méstské knihovny v Chropyni a

v obou pobockéch — Détské oddélent, ul. Tyréova a Mistn( lidova knihovna v Fledovci s ohledem na
dodrzovan( zakona ¢. 101/2000 Sb.

Schvéleno Radou mésta Chropyné dne 26. 6. 2002.



