Pfiloha ¢. 3
Vnitfni smémice &. 4/2017, Spisovy rad Méstského Gfadu Chropyné

informace o provozu podatelny
a o podminkach piijimani dokumentii na Méstském GFadé Chropyné

Adresa pro osobni a postovni doruSovani datovjch zpréav na technickych nosicich:

Podateina
Méstsky Gfad Chropyné, namésti Svobody 29, 768 11 Chropyné

Pondéli 7:30 - 11:30 5 12:00 - 17:00
Utery 7:30-11:30212:00- 14:00
Stfeda 7:30-11:30a12:00- 17:00
Ctvrtek 7:30- 11:30 a 12:00 - 14:00
Patek  7:30-11:30 a 12:00 - 13:00

Elektronicka adresa podatelny: e-podatelna@muchropyne.cz

iD datové schranky: rbsbexq

Na uvedeném pracovidti jsou pHjimana osobni a postovni listovni podani. V pfipadg, Ze doruéeny dokument v analogové
podobé je nelpiny nebo netitelny (poskozeny) a je mozné urdit odesilatele dokumentu & jeho kontakini Udaje, bude
odesilatel o zjisténé vad& vyrozumén a bude stanoven dalsi postup pro jeji odstranéni. Nepodafi-ii se vadu odstranit nebo

neni-i mozné urtit odesilatele dokumentu a jeho kontakini Udaje, poSkozeny dokument Ministerstvo vnitra dale
Nezpracovava.

Datovou zpravu (podéni v digitalni podobé) je moiné doruéit:

s prostfednictvim informacniho systému datovych schranek - maximalni velikost jedné datové zpravy je 20 MB,
s  zaslanim e-mailové zpravy na elekironickou adresu podatelny - maximaini velikost jedné datové zpravy je 10 MB,
e na pfenosném technickém nosici - maximaini velikost jedné datové zpravy je 10 MB.

Pravidla pro podéani na pfenosném technickém nosiéi dat:

1. Pfipustnym pfenosnym technickym nosi¢em dat (dale jen ,nosic") je CD, DVD nebo USB flash disk.
2. Pfedany nosi¢ se vraci pouze na vysloviou zadost uplatnénou pfi jeho podani podatelng.

Pfijimané formaty datovych zprav:
Statické textové dokumenty a statické kombinované textové a obrazové dokumenty:

PDF, verze 1.7 a vyssi,

PDF/A, 1SO 19005,

TXT,

RTF,

DOC, dokument ve formatu textového editoru Microsoft Word verze 8.0 a vy38i,
DOCX, dokument ve forméatu textového editoru Microsoft Word verze 6.0 a vy5Si,
XLSIXLSX,

ZFQ (datovy format ZFO je uréen pouze pro Géely zpracovani technologickymi datovymi schrankami).



Statické ohrazové dokumenty:

e PNG, ISO/EC 15948,
= TIF/TIFF, revize 6 — nekomprimovany,
o JPG/PEG/JFIF, ISONEC 10918.

Dynamické obrazové dokumenty:

o MPEG-2,{SO/EC 13818,
e MPEG-1, ISOAIEC 11172,
o GIF.

Zvukové dokumenty:

e MPEG-1 Audio Layer Il nebo MPEG-2 Audio Layer Il (MP2),
MPEG-1 Audio Layer Il nebo MPEG-2 Audio Layer Il (MP3),
WAV, PCM.

Databaze:

e XML, kde soucasti pfedavaného dokumentu v datovém formatu XML je popis jeho struktury pomoci schématu
XML nebe Document Type Definition (DTD).

NaleZitosti dorucovani datové zpravy:

Pokud je soucasti jednoho podani vice etektronickych dokumentd, musi byt zfejmé, ktery dokument je viastnim podanim a
kfere dokumenty jsou elektronickymi prilohami tohoto podani.

Bezpecnost datové zpravy:

Pokud datovou zpravu nelze zobrazit uZivatelsky vnimateinym zptsobem (napf. je nediteina) a chsahuje chybny datovy
format nebo pocitaCovy program, jenz je zplsobily pfivodit $kodu na informacnim systému nebo na informacich
zpracovavanych organem vefejné moci, neni podatelnou pfijata a odesilatel, pokud je znam, je o této skutecnosti
VyrozuUmen. .

Potvrzeni o doruceni datové zpravy:

Zprava potvrzujici doruCeni datové zpravy neni potvrzenim spinéni naleZitosti podani podle jinych préavnich predpisii. Pokud
bude zjiSténo, Ze datova zprava v tomto smyslu nema predepsané nalezitosti nebo trpi-li jinymi vadami, bude podavatel
vyzvan k jejich odstranéni, k cemuz mu bude poskyinuta pfimétena Ihita.

Seznam povolenych typl nosiéi dat
= CD se souborovym systémem IS09660

Postup v pfipadé zjiSténi Skodlivého kédu* u pfijatého elektronického podani:

Podani, u kterého byl zjistén Skodlivy kéd, neni zpracovavano. Pokud z pijatého podani lze Zjistit elekironickou adresu
odesflatele, je na futo adresu zaslano sdéleni o zjisténi Skodlivého kodu.

Piijem a zpracovani elektronickych podani
=musi byt podepsano platnym zarutenym elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu
vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikaénich sluzeb
= po piijeti elektronického podani, je elekironicka pisemnost podéna do spisové sluzby Ufadu. Dalsi postup je jiz
stejny jako u b&Zného podani.



