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Tajemnik méstského Uradu vydava svym podpisem v souladu s ustanovenim § 110 odst. 4 pism. e) zdkona

¢
¢

.128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdé;jsich predpisli tuto Smérnici pro poskytovani informaci podle zdkona
. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Clanek 1 — Uvodni ustanoveni
Mésto Chropyné a jeho organy jsou ve smyslu zdkona ¢. 106/1999., Sb. o svobodném pfistupu k informa-
cim, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon”), povinnym subjektem, ktery ma povinnost poskytovat
informace vztahuijici se k jeho plsobnosti.

. Tato pravidla upravuji postup mésta a jeho organt pfi poskytovani informaci a postupy pfi vyfizovani za-

dosti o informace podle zdkona.

. Tato pravidla se nevztahuji na informace, jejichZz poskytovani, zejména vytizeni Zadosti, zplsob podani,

Ih(ty, opravné prostfedky a zplsob poskytnuti informaci, upravuje jiny pravni predpis (napt. zdkon o
pravu na informace o Zivotnim prostredi, katastralni zakon aj.).

Clanek 2 - Zakladni pojmy

. Povinnym subjektem ve smyslu zakona se pro Ucely této vnitfni smérnice rozumi mésto Chropyné a jeho

organy, to jsou zejména zastupitelstvo, rada, starosta a urad.

. Informaci je jakykoli obsah nebo jeho ¢ast v jakékoli podobé, zaznamenany na jakémkoli nosici, zejména

obsah pisemného zaznamu na listiné, zaznamu uloZeného v elektronické podobé nebo zaznamu zvuko-
vého, obrazového nebo audiovizudlniho. Informaci ve smyslu zdkona neni pocitacovy program. Informace
se poskytuje na zakladé zadosti nebo zverejnénim.

Zadatelem je kazd4 fyzickd nebo pravnicka osoba, ktera povinny subjekt ?4da o informaci. Zadatel nemusi
pravni i jiny zadjem pro Ucel své Zadosti prokazovat ani sdélovat.

Clanek 3 — Podminky, za kterych informace nelze poskytnout, a ochrana tdajt

Povinny subjekt informace neposkytne:

a) je-li poZzadovdana informace v souladu s pravnimi predpisy oznacena za utajovanou informaci, k niz za-
datel nema oprdvnény pfistup,

b) je-li pozadovana informace obchodnim tajemstvim; za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovaZuje
poskytnuti informace o rozsahu a pfijemci, pokud se jedna o pouzivani verejnych prostredkd,

c) jde-li o informace, které se tykaji osobnosti, projevl osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni
udaje, povinny subjekt poskytne jen v souladu s pravnimi predpisy, upravujicimi jejich ochranu
(zejména Nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich Gdajl a o volném pohybu téchto Gdajl a o zruseni smérnice 95/46/ES (dale
jen ,,GDPR"“), zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udajd a zakon ¢. 89/2012 Sb., obéansky
zadkonik, ve znéni pozdéjsich predpist). Poskytuji se vSak osobni Udaje o verejné ¢inné osobé, funkcio-
nafi nebo zaméstnanci verejné spravy, které vypovidaji o jeho verejné nebo Uredni Cinnosti nebo o
jeho funkénim nebo pracovnim zarazeni (§ 8a odst. 2 zdkona),

d) jde-li o informace o majetkovych pomérech jinych osob, ziskané na zakladé zakoni o danich, poplat-
cich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi anebo socidlnim zabezpeceni,

e) pokud se jedna o informace, které jsou uvedeny v § 11 zdkona, a to véetné informaci, které se vztahuji
vyluéné k vnitfnim pokyndm a personalnim predpisim Méstského Uradu Chropyné. Povinnost posky-
tovat informace se rovnéz netyka dotaz( na nazory, budouci rozhodnuti a vytvareni novych informaci.

Informace o osobé, které byly z rozpoctu mésta poskytnuty verejné prostredky, se poskytuji v rozsahu:
jméno, pfijmeni, rok narozeni, obec trvalého pobytu, vyse, ucel a podminky poskytnutych verejnych pro-
stfedkd. Informace o prijemci verejnych prostfedk( se neposkytne, jedna-li se o poskytovani verejnych
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prostfedkll podle zdkonl v oblasti socialni, poskytovani zdravotni péce, hmotného zabezpeceni
v nezaméstnanosti, statni podpory stavebniho spofeni a statni pomoci pfi obnové Gzemi.

Clanek 4 — Povinné zvefejiiované informace

1. Zdakon stanoviv § 5 rozsah povinné zverejiiovanych informaci, které jsou pristupné v elektronické podobé
na webovych strankdch mésta Chropyné a v tisténé podobé na sekretariaté méstského uradu.

2. Dalsimiinformacemi, které povinny subjekt zvetejiiuje, jsou zejména usneseni zastupitelstva a rady mésta
a jejich poradnich organ( (pokud to vychazi z jejich jednacich f4dd nebo zvlastnich pravnich pfedpisal),
rozpocet mésta na prislusny kalendafni rok, zprava o hospodareni mésta v pfedchozim roce, prévni pred-
pisy mésta a vnitini predpisy, které stanovuji vefejnosti pravidla postupu pti vyuZiti svych prav nebo se
verejnosti jakkoli jinak dotykaji. Ostatni informace jsou zverejriovany dle rozhodnuti orgdnd mésta a ve-
doucich pracovnik( tradu.

Clanek 5 - Poskytovani informaci na zakladé zadosti
1. Zadatelem je kazd4 fyzicka i pravnicka osoba, kterd 7adda o informaci.

2. Zadost mize byt poddna Ustné nebo pisemné, a to i prostfednictvim sité nebo sluzby elektronickych ko-
munikaci. Telefonickd Zadost se povazuje za zZadost Ustni.

3. Na pisemné podanou zadost je tfeba odpovédét vidy pisemnou formou.

4. Pokud se zadost tyka jiz zvefejnéné informace, Ize informaci poskytnout odkazem Zadatele na misto, kde
je mozné tyto informace ziskat. Takto odkazat Zadatele je nutné pisemné nejpozdéji do 7 dnd od podani
zadosti. Pokud Zadatel trvd na pfimém poskytnuti informace, bude mu poskytnuta; to neplati, pokud byla
zadost o poskytnuti informace podana elektronicky, informace byla zvefejnéna zplsobem umoznujicim
dalkovy pristup a Zadateli byl sdélen odkaz na internetovou stranku, kde se informace nachazi (musi byt
splnény vsechny tfi podminky soucasné). PoZadavek na pfimé poskytnuti zverejnéné informace je posu-
zovan jako nova zadost a musi byt vyfizena ve Ihité 15 dnl ode dne doruceni.

Clanek 6 — Postup pfi vyfizovani Ustni zadosti
1. Ustné podané 7adosti vyfizuje povinny subjekt ihned, zpravidla tstné. Ve vyjime¢nych piipadech je mozno
na ustni Zadost poskytnout Zadateli poZadované informace pisemné, a to v pripadé, Ze je to z hlediska
pfipravy snadné a z hlediska domluvy s Zadatelem efektivnéjsi.

2. Neni-li Zadateli poskytnuta informace na zakladé Ustné podané Zadosti anebo Zadatel povaZzuje poskytnu-
tou informaci na Ustné podanou Zadost jako nedostatecnou, vyzve povinny subjekt Zadatele, aby podal
zadost pisemné. Pritom ho pouci o Ihitach, postupech a podminkach, které jsou s poskytovanim informaci
spojeny.

Clanek 7 — Nalezitosti pisemné zadosti
1. Ze zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je uréena a Ze se Zadatel domaha poskytnuti
informace dle zdkona o informacich, jinak neni Zadosti ve smyslu tohoto zdkona.

2. Fyzickd osoba v Zadosti uvede:
a) jméno a prijmeni,
b) datum narozeni,
c) adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté,

d) adresu pro dorucovani, liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté, pfiCemzZ adresou pro
dorucovdni se rozumi i adresa elektronicka.

1 z&kon €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdé&jsich predpist
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3. Pravnicka osoba v Zadosti uvede:

a) nazev,

b) identifikacni ¢islo osoby,

c) adresu sidla,

d) adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla, pficemz touto adresou se rozumi i adresa elektronicka.

~,

4. Zadost je podana dnem, kdy ji povinny subjekt obdrzi.

7

5. Pisemna Zadost o poskytnuti informaci se podava na podatelné méstského uradu, ktera ho opatfi podacim
razitkem. Je-li Zadost dorucena pfislusnému odboru pfimo, aniz by na Zadosti bylo uvedeno podaci razitko
podatelny, bezodkladné se preda podatelné k zaevidovani.

6. Elektronicky podana zadost se podava prostirednictvim datové schranky mésta nebo elektronické poda-
telny Uradu na adresu e-podatelna@muchropyne.cz, a to i bez zaruc¢eného elektronického podpisu. Neni-
li elektronicky podana Zadost o poskytnuti informace podana prostfednictvim e-podatelny (napf¥. je doru-
¢ena pfimo na e-mail konkrétniho zaméstnance), neni takovy dotaz v souladu s § 14 odst. 4 zakona Zadosti
o poskytnuti informace dle zdkona a pfti vyfizovani takového dotazu se nepostupuje dle zakona. Odesilatel
o této skutecnosti musi byt prislusnym adresatem obratem elektronicky vyrozumén a poucen, jakym zpU-
sobem a na jakou elektronickou adresu ma byt e-mailova Zadost zaslana. Dotaz je tfeba v souladu se za-
sadou dobré spravy vyridit dle jeho obsahu, a to v pfimérené Ihité.

7. Bréni-li nedostatek udajl o Zadateli podle odstavce 2 a 3 tohoto ¢lanku postupu vyfizeni Zadosti o infor-
maci, vyzve pracovnik odpovédny za vedeni evidence Zadosti ve lhité do 7 dnli ode dne podani Zadosti,
aby Zadost doplnil. JestliZze tak Zadatel neucini do 30 dnll ode dne doruceni vyzvy, Zadost se odloZi.

8. Vzor formulare Zadosti o informace podle zdkona je pfilohou €. 1 tohoto vnitfniho predpisu a je zvefejnén
na webovych strankdch mésta.

Clanek 8 — Evidence Zadosti
1. V evidenci Zadosti o informace se eviduji pouze pisemné zadosti o informace, véetné Zadosti podanych

s v

elektronicky. Ustni 7adosti se neeviduji.

2. P¥i evidenci Zadosti je vyplnén pravodni formular Zadosti (pfiloha €. 2) slouzici k zaznamenani pribéhu
vyfizovani zadosti, ktery obsahuje:
a) evidencni Cislo zadosti,
b) Cislo spisu pridélené spisovou sluzbou,

c) datum doruceni Zadosti,

d) jméno, pfijmeni a dorucovaci adresa Zadatele (v pfipadé prdvnické osoby nazev a dorucovaci adresa
firmy),

e) obsah zadosti,
f) identifikace poskytovatele informace,
g) datum odeslani a zpUsob vyfizeni Zadosti,

h) pripadné datum podani odvoldni, postoupeni odvolani nadfizenému organu, datum postoupeni, roz-
hodnuti soudu, datum doruceni rozhodnuti soudu a poznamka.

3. Evidenci Zadosti vede povéreny pracovnik Odboru vnitfnich véci.

4. Obdobné je vedena evidence podanych stiznosti na postup organli mésta pfi vyfizovani zadosti o infor-
mace a rozhodnuti nadfizeného organu o podanych odvolanich.

5. JestliZe se pozadovana informace nevztahuje k plsobnosti povinného subjektu, Zadost se po zaevidovani
do evidence Zadosti odlozi. Tato odlivodnéna skutecnost se Zadateli sdéli do 7 dn ode dne doruceni
Zadosti.
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Clanek 9 — Postup pfi vyfizovani pisemné zadosti
1. Z&dost o informaci, k jejimuz poskytnuti je oprdvnén méstsky UGrad, bude piedana k vyfizeni vécné pri-
slusné organizacni jednotce Ufadu. Pokud nelze jednoznacné urcit, kdo informaci poskytne, rozhodne o
poskytovateli tajemnik Uradu.

2. Zadost o informaci, k jejimuz poskytnuti je opravnén orgdn mésta, bude predana tomuto organu.

3. Je-li Zddost nesrozumitelnd, neni-li ztejmé, jakd informace je poZadovana, nebo je formulovana pfilis
obecné, vyzve vécné prislusny vedouci pracovnik Zadatele ve Ihité do 7 dnl ode dne podani Zadosti, aby
zadost upresnil. Jestlize tak Zadatel neucini do 30 dnl ode dne dorucdeni vyzvy, Zadost se odloZi.

4. Povinny subjekt poskytne poZadovanou informaci v zakladni Ih(té stanovenou zakonem, a to nejpozdé;ji
do 15 dni ode dne pfijeti Zddosti nebo ode dne jejiho doplnéni. Je-li zapotiebi licence podle § 14a zdkona,

o, v v

predloZi v této Ihité Zadateli konecnou licencni nabidku.

5. LhGtu 15 dn0 pro vytizeni Zadosti Ize prodlouZit nejvyse o 10 dnd, tj. na 25 dn(, a to jen ze zavaznych
dlvodu, kterymi jsou:

a) vyhledani a sbér poZadovanych informaci v jinych Uradovnéch,
b) vyhleddania sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci pozadovanych v jedné zadosti,

c) nutnost konzultace s jinym povinnym subjektem (nebo se dvéma a vice slozkami povinného subjektu),
ktery md zdvaziny zajem na rozhodnuti o Zadosti.

Povinny subjekt musi Zadatele vzdy informovat o prodlouzeni Ihlty a dlvodech, které k prodlouzeni ve-
dou, a to pred uplynutim zakladni lhaty 15 dnQ.

6. O postupu pfi poskytovani informace se poridi zdaznam do privodniho formulare Zadosti.

7. Zadost, privodni formular zadosti, poskytnutd informace a veskeré dalsi dokumenty spojené s poskytnu-
tim informace tvofi spis. Po poskytnuti informace preda pfrislusny pracovnik, ktery informaci poskytoval,
spis pracovnikovi odboru vnitfnich véci povérenému evidenci zZadosti.

Clanek 10 - Poskytovani informaci na zakladé licenéni nebo podlicenéni smlouvy

1. Ma-li byt informace, kterd je predmétem ochrany prava autorského, poskytnuta na zakladé licen¢ni nebo
podlicencni smlouvy (dale ,smlouva“), postupuje se ve vécech neupravenych zakonem podle autorského
zdkona.

2. Vzor smlouvy je pfilohou €. 5 tohoto vnitfniho predpisu a je zvefejnén na webovych strankach mésta.

3. Licence nebo podlicence se poskytuje jako bezvyhradni. Vyhradni licence se poskytne pouze tehdy, je-li
pro dalsi Siteni poskytované informace nezbytna a je-li to ve vefejném zajmu. V tom pfipadé prezkouma
poskytovatel informace alespon jednou za kazdé tfi roky trvani dlivod(, na jejichz zakladé byla vyhradni

licence poskytnuta.

4. Smlouvy se sjednavaji jako bezuplatné. Stanovi-li to zvlastni préavni predpis nebo smlouva, a odména za
opravnéni informaci uzit je sjednana, avsak jeji vySe neni zvlastnim pravnim predpisem stanovena, urcuje
se obdobné jako vyse Uhrady podle platného sazebniku uhrad.

5. Po podpisu smlouvy a zaplaceni poZadované uhrady, byla-li stanovena, je Zadateli informace poskytnuta.

7 vz

Clanek 11 — Rozhodnuti o odmitnuti zadosti

1. Pokud povinny subjekt Zadosti zcela nebo jen z&asti nevyhovi, vyda ve Ihité pro vyfizeni Zadosti rozhod-
nuti o odmitnuti Zadosti, pfip. o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pripad(, kdy se Zadost odlozi.

2. Jestlize byla Zadost odmitnuta z dlivodu ochrany obchodniho tajemstvi nebo ochrany prav tretich osob
k predmétu prava autorského, musi byt v oddvodnéni rozhodnuti uvedeno, kdo vykonava pravo k tomuto
obchodnimu tajemstvi nebo k pfedmétu ochrany prava autorského, je-li tato osoba povinnému subjektu
zndma.
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Clanek 12 — Odvolani

1. Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti mze Zadatel podat ve lhité do 15 dni ode dne
doruceni takového rozhodnuti odvolani. Odvolani se poddava u vécné a funkéné prislusného odboru, ktery
rozhodnuti vydal.

2. Povinny subjekt predlozi odvolani spolu se spisovym materidlem nadtizenému organu ve Ih(ité do 15 dn(
ode dne doruceni odvolani. Odvolacim organem je Krajsky urad Zlinského kraje.

Clanek 13 - Stiznost na postup pfi vyFizovani zadosti o informace
1. StiZnost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace (dale jen ,stiznost”) mlize podat zadatel

a) ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti odkazem na zverejnénou informaci,

b) kterému po uplynuti Ihaty pro poskytnuti informace nebyla poskytnuta informace nebo predloZena
konecna licenéni nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

c) kterému byla informace poskytnuta ¢astecné, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti o odmit-
nuti,

d) ktery nesouhlasi se sdélenou vysi Uhrady nakladd pozadovanymi v souvislosti s poskytovanim infor-
maci.

2. StiZznost je moZno podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana ustné a nelze ji ihned vyfidit, sepise o
ni povinny subjekt pisemny zaznam.

3. StiZnost se podava u povinného subjektu ve Ihité do 30 dnid ode dne

a) doruceni sdéleni odkazujiciho na zverejnénou informaci, sdéleni o odloZeni zadosti nebo sdéleni o
pozadované vysi Uhrady nakladd,

b) uplynuti IhGty pro poskytnuti informace.

4. Vécné a funkéné prislusny odbor ufadu, ktery obdrzi stiznost, ji bezodkladné, nejdéle do 2 pracovnich
dnll od prevzeti, nahlasi povéfenému pracovnikovi Odboru vnitfnich véci, ktery ji zaeviduje do evidence
stiznosti.

5. O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ (Krajsky urad Zlinského kraje), kterému povinny subjekt predlozi
stiznost spolu se spisovym materialem do 7 dnli ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této Ih(ité sém
zcela nevyhovi tim, Ze poskytne pozadovanou informaci nebo konec¢nou licen¢ni nabidku, nebo vyda roz-
hodnuti o odmitnuti Zadosti.

Clanek 14 — Hrazeni nakladt

1. Povinny subjekt je opravnén zadat uhradu za informace poskytnuté na zakladé Zadosti. Vyse Uhrady nesmi
pfesahnout ndklady povinného subjektu, které jsou spojené s pofizenim kopie, opatfenim technickych
nosi¢l dat a s odeslanim informaci Zadateli. Poskytovatel mlzZe Zadat i dhradu za mimoradné rozsahlé
vyhledani informaci.

2. Pokud byla v licen¢ni smlouvé sjednana odména, nelze poZzadovat Uhradu nakladg.

3. V pfipadé, Ze bude povinny subjekt pozadovat za poskytnuti informace Uhradu nakladl ve smyslu od-
stavce 1, pisemné tuto skutecnost spolu s vysi pozadované Uhrady ozndmi Zadateli, a to pred poskytnu-
tim informace. Z ozndmeni musi byt zfejmé, na zadkladé jakych skutecnosti a jakym zplisobem byla vyse
nahrady vycislena. Jestlize povinny subjekt tuto podminku nesplni, ztraci narok na nahradu nakladu.

4. Soucasti oznameni musi byt pouceni o moznosti podat proti poZadavku na tUhradu naklad( za poskytnuti
informace stiznost podle § 16a odst. 1 pism. d) zakona. StiZznost se podava u Méstského uradu Chropyné,
ve |hité 30 dnll ode dne nasledujiciho po doruéeni sdéleni pozadavku Uhrady naklad(i za poskytnuti
informace. O stiZznosti rozhoduje Krajsky ufad Zlinského kraje.

5. V pfipadé poskytnutiinformace, jejiz vydani bude podminéno zaplacenim Uhrady nakladd, bude Zadateli
informace poskytnuta po prokazani ihrady nakladd nebo pfipsani Ghrady na Ucet mésta.
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6.

10.

Pokud bude v souvislosti s vyfizovanim Zadosti o informaci ucinén Ukon obsaZeny v nékteré z poloZzek
pfilohy zdkona o spravnich poplatcich, bude Zadateli vyuctovan také spravni poplatek.

Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci je ptilohou €. 3 tohoto vnitfniho predpisu.

Uhrada je pfijmem mésta Chropyné a provadi se bud osobné na pokladné méstského uradu, sloZzenkou
nebo bezhotovostné na piijmovy Gcet &islo 1483133389/0800 vedeny u Ceské spofitelny, a. s. V rdmci
rozpoctu se jedna o piijem na § 6171 — Cinnost mistni spravy, polozka 2111 — P¥{jmy z poskytovani sluzeb
a vyrobkl. O stanoveni povinnosti Uhrady nakladl je poskytovatel informace povinen informovat Fi-
nancni odbor.

Pro zajisténi spravného zauctovani je treba, aby v prvotnich dokladech (tj. na pfijmovém pokladnim do-
kladu, posStovni poukdzce, bankovnim ptikaze, dobirce) byl uveden variabilni symbol, ktery slouZi k iden-
tifikaci jednotlivych Uhrad. Variabilni symbol je 10mistny Ciselny symbol ve strukture:

a) na prvnim az tretim misté je Cislice 106, kterd oznacuje ptijem za naklady na poskytnuti informace,

b) na ¢tvrtém az osmém misté je Cislo spisu pfidélené spisovou sluzbou, které se vyplni tak, Ze se zleva
doplni na pét mist nulami,

c) nadevatém az desatém misté je posledni dvojcisli roku zalozeni spisu.

Pokud naklady spojené s poskytovanim informaci neptesahnou ¢astku 50 K¢, budou informace poskyt-
nuty bezplatné. Pokud budou obdobné informace tymz zadatelem pozadovany opakované, bude poza-
dovdna Uhrada, i kdyz ndklady na poskytnuti informace ¢astku 50 K¢ nepresahnou.

Jestlize Zadatel o informaci do 60 dnl ode dne ozndmeni vyse pozadované Uhrady Uhradu nezaplati,
povinny subjekt Zddost odloZi. Po dobu vytizovani stiznosti podané proti vysi poZzadované tGhrady, lhdta
60 dnl nebézi.

Clanek 15 — Zvefejnéni poskytnutych informaci

Podle § 5 odst. 3 zakona zverejni kazda obec, tzv. povinny subjekt, do 15 dnd od poskytnuti informaci na
Zadost tyto informace zaroven zplsobem umoziujicim déalkovy pfistup, tzn. umisti je na webové stranky
obce. Takto zverejnéné informace je ovsem tfeba anonymizovat z diivodu ochrany osobnich udaja dle
GDPR.

Pokud povinny subjekt zZadateli poskytl informace:
a) formou sdileni dat prostfednictvim rozhrani informacniho systému,

b) umoznénim dalkového pfistupu k informaci, kterd se v prlibéhu ¢asu méni, obnovuje, dopliiuje nebo
opakované vytvari, nebo jejim pravidelnym predavanim jinym zplsobem,

c) v jiné nezZ elektronické podobé,
d) mimoradné rozsahlé, byt poskytnuté v elektronické podobé,
postaci zvefejnit doprovodnou informaci vyjadfujici jejich obsah.

Za splnéni povinnosti stanovené v odstavci 1 tohoto ¢lanku zodpovida pracovnik podatelny.

Clanek 16 — Odpovédnost za zpracovani vyroéni zpravy

. Vyrocni zpravu o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci za predchazejici rok zpracovava povéreny

pracovnik odboru vnitfnich véci tak, aby bylo vidy do 1. bfezna nasledujiciho roku zajisténo jeji schvaleni
radou mésta a zverejnéni.

. Obsah vyrocni zpravy stanovi zakon.

Clanek 17 - Dalsi ustanoveni

PFi oznacovani pisemnosti spisovymi a skartacnimi znaky se postupuje podle platného Spisového radu
Méstského uradu Chropyné.
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2. Neni-li zdkonem stanoveno jinak, vztahuje se na pocitani Ih(t, formu, obsah a naleZitosti rozhodnuti,
odvolaci fizeni spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Clanek 18 — Zavéreéna ustanoveni
1. Nedilnou soucasti této smérnice jsou:

a) Priloha 1 — Formular Zadosti o informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.
b) Prfiloha 2 — Pravodni formular Zadosti

c) Priloha 3 —Sazebnik Uhrad

d) Priloha 4 — Prehled Ih(t dle zédkona ¢. 106/1999 Sb.

e) Priloha 5 — Licen¢ni smlouva

2. Ke dni nabyti Ucinnosti této smérnice se zrusuje Vnitini smérnice ¢. 11/2011 Pravidla pro poskytovani
informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich pred-
pisy.

3. Tato vnitfni smérnice nabyva ucéinnosti dnem 01.12.2020.

Ing. Jifi Rosecky
tajemnik Méstského uradu Chropyné
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Pfiloha €. 1 — FormulafF Zadosti o informace podle zakona €. 106/1999 Sb.

Zadost o poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobod-
ném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu

Poskytovatel informace:
Meésto Chropyné
nameésti Svobody 29
768 11 Chropyné

podaci razitko uradu

Zadatel:

] fyzicka osoba

[] pravnicka osoba

Jméno a pfijmeni:
Nazev pravnické osoby:

Datum narozeni:
IC:

Adresa mista trvalého pobytu
nebo bydlisté, adresa sidla:

Adresa pro dorucovani (lisi-li se
od adresy predchozi):

Elektronickd adresa (v pfipadé,
Ze je adresou dorucovaci):

Zadost o poskytnuti informace ve
véci:

Datum:

Podpis Zadatele:
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Priloha ¢. 2 — Pravodni formulaf Zadosti o poskytnuti informace
podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

ve znéni pozdéjsich predpist

Zadatel:
IJméno, pfijmeni / Nazev:
Dorucovaci adresa:

evidencni ¢islo Zadosti

spisova znacka

Datum podani zZadosti: Datum vyftizeni Zadosti:

Formulace poZadavku na informaci:

Poskytovatel informace: Datum prevzeti:

Podpis:

ZpUsob predani informace (urcuje poskytovatel):

Radny termin pro poskytnuti informace:

Bylo pouZito prodlouzeni Ih(ty:
0 NE
0 ANO - datum odeslani:

Byla Zadateli zasldna vyzva na doplnéni zadosti:
] NE

] ANO — datum odeslani:

datum doddni upfesnéné zadosti Zadatelem:

Bylo vydano rozhodnuti o odmitnuti zadosti:
O] NE
J ANO - datum odeslani:

Byla Zadost odloZena:

O] NE

[J ANO - datum odeslani:
dlivod odloZeni:

Bylo podano odvolani proti rozhodnuti:
O NE

[J ANO - datum podani:

datum predani nadfizenému organu:
Vysledek odvolani:

L] NE

] ANO — datum podani:

datum predani nadfizenému organu:
Vysledek vyfizeni stiznosti:

Byla podana stiznost na postup pfi vyfizovani Zzadosti o informace:

Pocet hodin potfebny pro pfipravu informace:

Vyse uhrady stanovena dle sazebniku: K¢ zaplaceno dne:
doklad:

Poznamka:
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Priloha ¢. 3 — Sazebnik uhrad

Povinny subjekt je v souvislosti s poskytovanim informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfi-
stupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpis, opravnén Zadat uhradu nakladd spojenych s pofizenim
kopii, opatfenim technickych nosic¢ dat a odeslanim informace Zadateli. Povinny subjekt mlzZe vyzadat i
Uhradu za mimoradné rozsahlé vyhledani informaci.

1. Materidlové naklady:

a) Naklady na pofizeni ¢ernobilych fotokopii z volnych listll a vytiskd

e format A4 jednostranny 0,50 K¢
e format A4 oboustranny 1,00 K¢
e format A3 jednostranny 2,00 K¢
e format A3 oboustranny 3,00 K¢

b) Naklady na potizeni barevnych fotokopii z volnych listd a vytisk(

e format A4 jednostranny 1,00 K¢
e format A4 oboustranny 2,00 K¢
e format A3 jednostranny 4,00 K¢
e format A3 oboustranny 6,00 K¢

c¢) Naklady na pofizeni ¢ernobilych nebo barevnych fotokopii uvedenych pod pismenem a) a b) se u
porizovani fotokopii ze Sitych material( navysuji o 1 K¢ za kazdou kopirovanou stranu.

Uvedené ceny jsou platné pro kopirovani a tisk na standardni papir gramaze 80 g/m?. P¥i poufziti
papiru vétsi gramaze se cena nasobi koeficientem 1,25.

Pokud kopirovani arednich dokumentl podléha spravnim poplatkim dle zakona €. 634/2004 Sb., o
spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisd, jsou tyto spravni poplatky k cené za pofizeni
fotokopii pricteny.

d) Naklady na poftizeni technickych nosica dat

e CD-R, CD-RW, DVD-R, DVD-RW dle pofizovacich nakladi

o flashdisk dle pofizovacich nakladu
e vypalovani na médium 20 K¢
e prenos na flashdisk zdarma

2. Naklady na odeslani informaci v listinné podobé Zadateli
a) Pausdlni ¢astka balného 10,00 K¢
b) Naklady na postovni sluzby — dle platnych tariféi Ceské posty

3. Osobni ndklady — za mimoradné rozsahlé vyhledani informaci — sazba za 1 hodinu a kazdou dalsi zapo-
Catou hodinu (celkem pocet hodin vSech zaméstnancu, ktefi vyhledané informace zpracovavali) 265,00
Ké/hod.

4. V pripadé informaci obsaZzenych v publikacich a tiskovinach vydavanych povinnym subjektem se vyse
Uhrady stanovi ve vysi prodejni ceny za pfislusny vytisk, poskytuje-li se informace formou prodeje tohoto
vytisku.

Platnost sazebniku od 1. ledna 2020
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Priloha ¢. 4

Prehled Ihtit dle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k infor-
macim, ve znéni pozdéjsich predpisu

Poskytnuti informaci

Do 15 dnu ode dne prijeti Zddosti nebo ode dne jejiho
doplnéni, resp. v prodlouzené lhlté (resp. do 15 dnl po
zaplaceni Uhrady)

Zverejnéni poskytnuté informace

Do 15 dni od jejiho poskytnuti

Sdéleni o prodlouZeni Ihity pro poskyt-
nuti informace

Pred uplynutim Ihaty pro poskytnuti informace

Prodlouzeni Ihaty pro poskytnuti infor-
mace

Nejvyse o0 10 dnl

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, resp.
Casti zadosti

Do 15 dnu od prijeti Zadosti, resp. v prodlouzené lhlté

Odkaz na zvetejnénou informaci

Do 7 dn( od pfijeti Zadosti

OdlozZeni zadosti — sdéleni Zadateli (§ 14
odst. 5 pism. c) zakona

Do 7 dni ode dne doruceni zadosti

Vyzva zadateli, aby zaddost doplnil nebo
upresnil (§ 14 odst. 5 pism. a) a b) za-
kona

Do 7 dn( ode dne podani Zadosti

Lh{ta, ve které musi byt Zadost dopl-
néna nebo uprfesnéna

30 dnl od doruceni vyzvy

Lhta pro podani odvolani

Do 15 dnt ode dne doruceni rozhodnuti

Lh{ta pro predloZeni odvolani nadrize-
nému organu

Do 15 dnt ode dne doruceni odvolani

Lh{ta pro vyfizeni odvolani

Do 15 dnl od predloZeni odvolani prvoinstanénim orga-
nem

Vyzva k thradé naklad

Pfed uplynutim Ih{ty pro poskytnuti informace

Odlozeni zadosti — nehrazeni nakladu

Po uplynuti 60 dnli ode dne ozndmeni vyse pozadované
Uhrady, resp. doruceni ozndmeni o Ghradé

OdlozZeni zadosti — nedoplnéni udajt (§
14 odst. 5 pism. a) zakona)

Po uplynuti 30 dnl ode dne doruceni vyzvy k doplnéni

Podani stiznosti na postup pfi vyfizovani
Zadosti o informace

Do 30 dni ode dne doruceni sdéleni podle § 6, § 14
odst. 5 pism. c) nebo § 17 odst. 3 zdkona, uplynuti Ihlty
pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d)
nebo § 14 odst. 7 zdkona

PredlozZeni stiznosti nadfizenému or-
ganu

Do 7 dnt ode dne doruceni stiznosti

Lhita pro vytizeni stiznosti

Do 15 dnl od predloZeni stiznosti
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Priloha ¢. 5

Licenéni smlouva

uzaviend v souladu s ustanovenim § 14a zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zdkon”), a ustanovenim § 2358 a nasl. a § 2371 a nasl. zdkona ¢. 89/2012
Sb., obcansky zakonik (dale jen ,obéansky zakonik”).

Smluvni strany:

mésto Chropyné

se sidlem: ndmésti Svobody 29, 768 11 Chropyné

ICO: 00287245

DIC: CZ00287245

bankovni spojeni: 1483133389/0800 vedeny u Ceské spofitelny, a. s.
Zastoupené staroStoU ......cccccvevveeeveeveeerieenee e

(dale jen , poskytovatel)

Varianta A  (fyzickd osoba)

JMENO A PFIIMENI oo,
datum NArOZEeNI: .....eueeeeeeeeeciievveeereeeeeeeeeciiivivenaenn,
BDYAIISEE: oo eeereeaeeens

nebo Varianta B  (fyzicka osoba - podnikatel)
JMENO A PFIIMENI: ..o
SIAdIO POANIKANI: ....ccevevaaeiiieeecieeeecee e,
ICO: v

v

DIC: oo,

nebo Varianta C  (prdvnickd osoba)

0bChOAN] firMQ ...
L (o] o SR
o Ky o1V 1= 4 Lo LU
ICO: e,

[0 (ol

(dale jen ,,nabyvatel”)

Clanek 1

1. Pfedmétem smlouvy je poskytnuti informace: ........cccoveeivieiiiiiiceee e, (dale jen ,informace”), kterou
je poskytovatel povinen poskytnout na zdkladé Zadosti o poskytnuti informace dle zakona.

2. Nabyvatel je opravnén k takovym zplsoblm uZiti poskytnuté informace a v takovém rozsahu, jak je to
nutné k dosazeni ucelu této smlouvy.

Clanek 2

Informace dle ¢l. 1 odst. 1 této smlouvy je predmétem ochrany autorského prava. Poskytovatel prohlasuje,
Ze k informaci vykondva majetkova prava a je opravnén poskytnout nabyvateli licenci dle ¢l. 3 odst. 1 této
smlouvy.
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Clanek 3

1. Poskytovatel touto smlouvou poskytuje nabyvateli opravnéni k vykonu prdva informaci uzit k nasledujicim
ZPUSOBUM UZILH: vvveviecciiee e V Uzemnim rozsahu: .......ccceeeveeeiieeeccee e

Varianta A (nevyhradni licence)

2. Licence je poskytovdna jako nevyhradni ve smyslu ust. § 2361 obCanského zdkoniku, a to za ucelem:

nebo Varianta B (vyhradni licence)

2. Licence je poskytovdna za podminek uvedenych v § 14a odst. 4 zdkona, jako vyhradni ve smyslu ust. § 2360
odst. 1 obCanského zdkoniku, z dGvOQU ...........cceeecevveeeeecceeaeennne ,atozaucelem: .......coeeeeeeeeeeeieeccan,

3. Poskytovatel nesmi poskytnout licenci treti osobé. Poskytovatel je vsak oprdvnén sam vykondvat prdva
uZivat informaci zptisobem, ke kterému licenci udélil.

4. Nabyvatel prohlasuje, Ze souhlasi se zverejnénim obsahu této smlouvy v souladu s ust. § 5 odst. 1 pism. h)
zdkona.

5. Poskytovatel je povinen alespon kazdé tri roky prezkoumat trvani davodd, na zakladé kterych byla vyhradni
licence udélena. Pominou-li divody poskytnuti vyhradni licence, poskytovatel na tuto skutecnost nabyva-
tele pisemné upozorni. Md-li nabyvatel zdjem na trvdni licence, pisemné o tom poskytovatele vyrozumi do
15 dni ode dne, kdy mu bylo doruceno upozornéni poskytovatele dle predchozi véty. V takovém pripadé
strany formou pisemného dodatku podepsaného obéma smluvnimi stranami zméni vyhradni licenci dle
této smlouvy na licenci nevyhradni. Nevyjadri-li se nabyvatel do 15 dni ode dne, kdy mu bylo doruceno
upozornéni poskytovatele dle véty druhé tohoto odstavce, nebo netrvd-li nabyvatel na poskytnuti licence,
je poskytovatel oprdavnén od smlouvy odstoupit.

Clanek 4

1. Nabyvatel mdzZe opravnéni tvorici soucast licence poskytnout tfeti osobé zcela nebo z<Easti (podlicence)
jen s prfedchozim pisemnym souhlasem poskytovatele.

2. Nabyvatel mUze licenci postoupit tfeti osobé zcela nebo z¢asti jen s pfedchozim pisemnym souhlasem
poskytovatele.

Clanek 5

[N

Varianta A (bezuplatné poskytnuti licence)

Smluvni strany se dohodly, Ze licence podle této smlouvy se poskytuje bezuplatné. Poskytovatel je oprdvnén
poZadovat uhradu ndkladi v souladu s ust. § 17 zdkona.

nebo Varianta B (poskytnuti licence za uplatu)

1. Smluvni strany se dohodly, Ze licence podle této smlouvy se poskytuje za uplatu. Odména za poskytnuti
licence Cini ........cccoeeeeevvnnnn. K¢ a je splatnad jednordzové do 15 dni od podpisu této smlouvy na ucet po-
skytovatele uvedeny v zdhlavi této smlouvy, pod v.s. ..........ccccuveeenne.n. .

2. Poskytovatel je opravnén odstoupit od této smlouvy, pokud nabyvatel neuhradi splatnou odménu nejpoz-
déji do 15 dnu po terminu jeji splatnosti a smluvni strany pisemné nesjednaji jiny postup.

Clanek 6
Varianta A (licence na dobu urcitou)

Licence dle této smlouvy se poskytuje na dobu od ... do .... Smluvni strany si mohou sjednat pripadné prodlou-
Zeni licence pisemnym dodatkem k této smlouveé.

nebo Varianta B (licence na dobu neurcitou)

Licence dle této smlouvy se poskytuje na dobu neurcitou.
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Clanek 7

1. Nabyvatel i poskytovatel jsou opravnéni tuto smlouvu vypovédét i bez udani divod.

2. Vypovédni doba je tfimésicni a za¢ina bézet prvnim dnem meésice nasledujiciho po doruceni vypovédi
druhé strané.

3. Uziva-li nabyvatel licenci v rozporu s jejim uc¢elem a Uzemnim rozsahem dle €l. 3 odst. 1. této smlouvy, je
poskytovatel opravnén od této smlouvy odstoupit.

4. Odstoupeni od smlouvy je u¢inné dnem doruceni pisemného ozndmeni o odstoupeni nabyvateli. Odstou-
penim poskytovatele neni dotena povinnost nabyvatele zaplatit odménu za poskytnuti licence a posky-
tovatel neni povinen pfijatou odménu nabyvateli vracet.

5. Po ukonceni ucinnosti této smlouvy je nabyvatel povinen zdrZet se uzivani pfedmétu licence dle této
smlouvy.

6. Prechod prav a povinnosti z této licen¢ni smlouvy na pravniho néastupce pravnické osoby/dédice se nepfi-
pousti.

Clanek 8

1. Tato smlouva nabyva platnosti a U¢innosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami.

2. Pravni vztahy touto smlouvou vyslovné neupravené se Fidi pfislusnymi ustanovenimi zakona ¢. 121/2000
Sb., autorského zakona, ve znéni pozdéjsich predpisli, zdkona o svobodném pfristupu k informacim a ob-
Canského zakoniku.

3. Smlouva je vypracovana ve dvou vyhotovenich, obé s platnosti originalu, z nichZ po jednom obdrzi posky-

tovatel a po jednom nabyvatel.

Varianta A (fyzickd osoba)

4.

Nabyvatel souhlasi s uvedenim svych osobnich tdaji do smlouvy a s jejich ndslednym zpracovdnim.

nebo Varianta B (fyzickd osoba - podnikatel / pravnickd osoba)

4.

Smluvni strany se ve smyslu ustanoveni § 558 odst. 2 obéanského zdkoniku dohodly, Ze ustanoveni obc¢an-
ského zdkoniku, kterd nemaji donucujici ucinky, maji pfednost pred obchodnimi zvyklostmi.

Smluvni strany prohlasuji, Ze si tuto smlouvu pred jejim podpisem precetly, Ze byla uzaviena po vzajem-
ném projednani, podle jejich pravé a svobodné vile, urcité, vazné a srozumitelné, nikoliv v tisni a za na-
padné nevyhodnych podminek, a na diikaz toho ji potvrzuji svym vlastnoru¢nim podpisem.

Za poskytovatele: Za nabyvatele:



Potvrzuji seznameni s dokumentem:



